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1. Toegang tot de applicatie 
 
De lokaal beheerder Portahealth beheert de toegang m.b.t. deze applicatie. Eens deze 
lokale beheerder de nodige rechten (Hospibed) heeft gegeven, zal de gebruiker toegang 
hebben. 
 
Om toegang te krijgen tot deze applicatie gaat U naar de website www.health.fgov.be en klikt U 
achtereenvolgens op: Gezondheidzorg  Zorginstellingen  Registratiesystemen  Centrale 
Dispatching Bedbezetting. 
 

 
Scherm 1: Toegang tot ‘Centrale Dispatching Bedbezetting’ 
 
 
Om in te loggen in de applicatie dient de gebruiker bovenaan rechts te klikken op ‘Login’. De 
authentificatie dient te gebeuren via token: 
 
 Stap 1: Klikken op ‘Burgertoken (Scherm 2). 
 Stap 2: Gebruikersnaam en wachtwoord ingeven (Scherm 3). 
 Stap 3: Gevraagde token ingeven (Scherm 4). 
  
 

 
Scherm 2: Burgertoken 
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Scherm 3: Ingeven Gebruikersnaam en paswoord 
 

 
Scherm 4: Ingeven token 
 
 
De gebruiker komt vervolgens terecht op het hoofdscherm van de applicatie en heeft de 
volgende keuzemogelijkheden: Formulier of rapporten. 
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Scherm 9: Hoofdscherm applicatie 
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2. Formulier 
 
In de toepassing ‘Formulier’ kan de gebruiker zijn aantal beschikbare bedden ingeven. Hiertoe 
dient hij in eerste instantie aan te geven voor welke instelling hij dit wenst in te geven (scherm 
10) 
 

 
Scherm 10: Keuze instelling 
 
 
Eens de instelling werd gekozen kan men het aantal beschikbare bedden en het aantal 
beschikbare toestellen voor deze instelling ingeven (Scherm 11).  
 
In de applicatie maakt men het onderscheid tussen: 

- Intensieve zorgen 
- Intensieve zorgen pediatrie 
- Pediatrie 
- Neonatologie 
- Gewone bedden met uitzondering van bovenvernoemde bedden 
- Aantal beschikbare beademingstoestellen 
- Aantal beschikbare ECMO-toestellen. 

 
Telkens men het aantal bedden heeft ingegeven dient men op ‘Submit’ te klikken. Indien U 
hierop klikt zult U zien dat het cijfer bij ‘Ingave van vandaag’ met één cijfer zal verhogen. Dit wil 
zeggen dat de registratie van uw gegevens correct is verlopen. 
 
Indien U vaststelt dat u de ingave van het aantal beschikbare bedden en toestellen niet correct 
hebt ingegeven kunt U op ‘cancel’ klikken. De ingetypte gegevens bij ‘beschikbare bedden’ 
worden dan gewist. Dit kan uiteraard alleen maar indien U daarvoor nog niet op ‘Submit’ had 
geklikt. 
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Scherm 11: Ingeven beschikbare bedden 
 
 
De gebruiker kan op elk moment terug keren naar het hoofdscherm (Zie scherm 9), dit kan via 
de knop ‘Lijst van de toepassingen’. 
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3. Rapporten 
 
Toegang tot de rapporten gebeurt analoog als de toegang tot het formulier namelijk via het 
hoofdscherm (scherm 9) klikt men op Rapporten en vervolgens kiest men een instelling (scherm 
10). 
 
Er zijn drie soorten rapporten beschikbaar voor de gebruiker: 
 

1. Historiek van het ziekenhuis 
2. Historiek van de provincie 
3. Dagelijks overzicht van alle ziekenhuizen 
 
 

 

 
Scherm 12: Rapporten 
 
 
1) Het rapport ‘Historiek van het ziekenhuis’ heeft de gebruiker een overzicht van het 
aantal beschikbare bedden voor een ziekenhuis (niet beperkt tot één dag). 
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Scherm 13: Rapport ‘Historiek Ziekenhuis’ 
 
 
De gebruiker heeft de mogelijkheid om de gegevens naar Excel te transporteren. 
 
2) Het rapport ‘Historiek van de provincie’ heeft een overzicht van alle beschikbare 
bedden en toestellen voor alle ziekenhuizen van een provincie. De gebruiker heeft de 
mogelijkheid om de gegevens naar Excel te transporteren. 
 

 
 
3) Het rapport ‘Dagelijks overzicht van alle ziekenhuizen’ heeft een overzicht van alle 
beschikbare bedden en toestellen voor alle ziekenhuizen op een bepaalde dag. 
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Scherm 14: Rapport ‘Dagelijks overzicht van alle ziekenhuizen 
 
De gebruiker heeft de mogelijkheid om de gegevens naar Excel te transporteren. 
 
Vanuit de toepassing ‘rapporten‘ kan de gebruiker terug keren naar het hoofdscherm 
van de applicatie via de knop ‘Lijst van de toepassingen’.  
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